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SKRIFTLIGA RUTINER VID GRAVSATTNING | KIVIKS FORSAMLING

Dddsfallsanmalan

Anmalan om dddsfall sker vanligen via begravningsbyra, i nagot fall av anhériga. Anmaélan tas emot av
kanslisten pa pastorsexpeditionen. Ar personen medlem i Svenska kyrkan sker sjélaringning
pafoljande dag kl 10.00 om inte ndgot annat 6verenskommits med de anhériga.

Bokning av begravningsgudstjanst eller lokal fér be gravningsceremoni utan religiosa symboler
Bokning av kyrka for begravningsgudstjanst (med prést, kantor och vaktmastare) alternativt lokal for
begravning i annan ordning, sker via kanslisten. Lokal fér begravningsceremoni utan religidsa
symboler ar Férsamlingshemmet i Sodra Mellby.

Visning av gravplats

Pa anmodan av anhoriga visar kyrkvaktmastare majliga gravplatser pa 6nskad kyrkogard. |
férekommande fall konsulteras den datoriserade gravboken. Nar de anhdériga bestamt sig fér gravplats
ansvarar kyrkvaktmastaren for att beslutet fors till kansliet.

Forvaring av kistor

Beroende pa var i Sverige den avlidne finns, finns olika rutiner for forvaring. Om dddsfallet skett i
naromradet, forvaras den avlidne, forst pa bar och sedan kistlagd, pa Simrishamns sjukhus.
Forsamlingen har avtal med Carema narsjukvard, som driver verksamheten pa sjukhuset, om denna
forvaring. Forvaringen fyller nodvandiga krav pa sakerhet. Endast Caremas egen personal och lokala
begravningsentreprencrer har tillgang till lokalerna.

Visning
Eventuell visning av den avlidne kan sker pa sjukhuset i Simrishamn, eller i begravningskyrkan (dagen
innan begravningsgudstjansten eller samma dag som begravningsgudstjansten sker).

Transport
Transport av kistan fran forvaringsplatsen till platsen for begravningsgudstjansten/icke religios
ceremoni sker via begravningsbyrdernas transportbilar. Maximalt tva kistor transporteras samtidigt.

Efter begravningsgudstjansten — jordbegravning

Innan gravsattning sker maste gravsattningstillstandet inkommit till pastorsexpeditionen.
Gravrattsinnehavaren maste ocksa ha meddelat sitt tillstand till gravsattningen. | tveksamma fall sker
detta tillstand skriftligt.

Vid jordbegravning béars kistan ut ur kyrkan som en del av gudstjansten. | de fall anhériga dnskar
anvands forsamlingens barare, annars bar de anhériga sjalva kistan ut till graven.

Sankning sker med hjélp av sankband.

Om anhdriga i undantagsfall inte skulle vilja delta i gravsattningen, avslutas begravningsgudstjansten i
kyrkan och kistan bars ut till graven av férsamlingens barare, som genomfér séankning vid graven.
Prast medverkar med slutbon.

Allt annat arbete som sker pa kyrkogarden (gravskotsel etc.) stoppas vid gravsattning.

Nar de anhdriga lamnat kyrkogarden sker aterfylining, i enlighet med skriftliga rutiner.

Efter begravningsgudstjansten — kremation

Innan gravsattning sker maste gravsattningstillstandet inkommit till pastorsexpeditionen.
Gravrattsinnehavaren maste ocksa ha meddelat sitt tillstand till gravsattningen. | tveksamma fall sker
detta tillstand skriftligt.



Vid kremation avslutas begravningsgudstjansten i kyrkan. Transport av kistan till krematorium i Ystad
sker via begravningsbyrans transportbil. Maximalt tva kistor transporteras samtidigt.

Kremation genomfors enligt krematoriets rutiner, sa att stoftets identitet sakerstalls.

| de flesta fall hamtar begravningsbyran urnan pa krematoriet och éverlamnar den till forsamlingen.

| de fall dar kremation skett p& ort langre ifran forvaltningsomradet sker transporten till férsamlingen
via Postens sakerhetstransporter. Urnan mottas i forsamlingen och lases in i séakerhetsskap i barhuset
i S Mellby.

Infér gravsattning ansvarar tjanstgérande kyrkvaktmastare for att kontrollera att ratt urna gravsatts.
Vid begravning i urngrav sker gravéppning pa arbetsledarens order och beroende pa de anhorigas
onskemal sker gravsattning bara inom anhériggruppen, med begravningsentreprenor eller tillsammans
med prast. Allt annat arbete som sker pa kyrkogarden (gravskétsel etc.) stoppas vid gravsattning.
Urngraven aterfylls snarast av kyrkvaktmastaren.

Vid begravning i minneslund, mottar férsamlingen stoftet antingen via begravningsentreprendr eller via
Postens sakerhetstransport. Kyrkvaktmastaren gor innan gravsattningen en sista identitetskontroll.
Gravsattningen sker vid en tidpunkt da inga besokare finns pa kyrkogarden. Anhoriga meddelas
skriftligen om att gravsattning skett i minneslunden.

Efter icke-religids begravningsceremoni - jordbegra vning

Om kistbegravning sker, transporteras kistan fran rummet for ceremonin till aktuell kyrkogard. Dar sker
gravsattning enligt den ordning som de anhdriga och den som leder ceremonin kommit dverens om.
Om anhdriga i undantagsfall inte skulle vilja delta i gravséattningen genomférs gravsattning av
férsamlingens personal.

Allt annat arbete som sker pa kyrkogarden (gravskotsel etc.) stoppas vid gravsattning.

Nar de anhdriga lamnat kyrkogarden sker aterfylining, i enlighet med skriftliga rutiner.

Efter icke-religios begravningsceremoni — kremation

Innan gravsattning sker maste gravsattningstillstandet inkommit till pastorsexpeditionen.
Gravrattsinnehavaren méaste ocksa ha meddelat sitt tillstnd till gravsattningen. | tveksamma fall sker
detta tillstdnd skriftligt.

Vid kremation avslutas ceremonin i lokalen fér begravningsceremoni utan religiosa symboler.
Transport av kistan till krematorium i Ystad sker via begravningsbyrans transportbil. Maximalt tva
kistor transporteras samtidigt.

Kremation genomfors enligt krematoriets rutiner, sa att stoftets identitet sékerstalls.

| de flesta fall hamtar begravningsbyran urnan pa krematoriet och éverlamnar den till férsamlingen.

| de fall dar kremation skett p& ort langre ifran forvaltningsomradet sker transporten till forsamlingen
via Postens sékerhetstransporter.

Urnan mottas i forsamlingen och lases in i sakerhetsskap i barhuset i S Mellby.

Infér gravsattning ansvarar tjanstgérande kyrkvaktmastare for att kontrollera att ratt urna gravsatts.
Vid begravning i urngrav sker gravoppning pa arbetsledarens order och beroende pé de anhérigas
onskemal sker gravsattning bara inom anhériggruppen, med begravningsentreprenor eller tillsammans
med cermoniférrattaren. Allt annat arbete som sker pa kyrkogarden (gravskotsel etc.) stoppas vid
gravsattning.

Urngraven aterfylls snarast av kyrkvaktmastaren.

Vid begravning i minneslund, mottar férsamlingen stoftet antingen via begravningsentreprenér eller via
Postens sékerhetstransport. Kyrkvaktmastaren gor innan gravsattningen en sista identitetskontroll.
Gravsattningen sker vid en tidpunkt da inga besokare finns pa kyrkogarden. Anhoriga meddelas
skriftligen om att gravsattning skett i minneslunden.

Gravanordningar

Anhoriga ansvarar sjalva for eventuella gravanordningar pa gravplatsen. Fér nyuppsattning av
gravsten kravs huvudmannens tillstdnd. Begaran om tillstdnd lamnas in pa pastorsexpeditionen.
Utformning av gravanordning och placering av den ska ta hansyn till huvudmannens
gravplatsforeskrifter.

S Mellby 2009-10-27

Per Frostensson, kyrkoherde



